HERED KOZSEG ONKORMANYZAT
15/2007.(X1.27.) rendelete
a Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatarol

Heréd kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a helyi
onkorméanyzatokrol szolé 1990. évi LXV. torvény (Otv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazasa alapjan a kovetkezd rendeletet alkotja meg a szervezeti ¢s mitkddési rendjérdl.
(Az Otv. atvett rendelkezéseit délt betii jelzi.)

Bevezeto

Heréd kozség Heves megyében szép természeti kornyezetben helyezkedik el. A kozség 2007.
janudr 1-jei allando6 népességszama: 2046 f0.

Az Onkormanyzat feladat ¢és hataskorébe tartozd helyi érdekeltségli  koziigyekben
(tovéabbiakban: koziigy) 6nalloan jar el.

Demokratikus moddon, széleskdrli nyilvanossagot teremtve, szabadon intézi a telepiilés
koziigyeit.

Gondoskodik a helyi kozszolgaltatasokrol, a helyi kozhatalom oOnkormanyzati tipusu
gyakorlasaval.

L. fejezetet

Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat és jelképei

1.§

(1) A helyi 6nkormanyzati jogok a telepiilésen valasztojoggal rendelkezd valasztopolgarok
kozosségét illeti meg. A valasztopolgarok az Onkormanyzati testiiletbe valasztott
képviseloik utjan ¢és a helyi népszavazadson valdo részvételiikkel gyakoroljak az
Onkormanyzashoz valo kozosségi jogaikat.

(2) Az énkormanyzat megnevezése: Heréd kdzség Onkorményzata.

(3) Az dnkormanyzat szé¢khelye, pontos cime: 3011 Heréd, Rakoczi ut 39.

(4) Az onkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- ¢s hataskorok a képviselo-
testiiletet illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(5) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete: Heréd kozség kozigazgatasi teriilete.
2.8
(1) Az dnkormanyzat jelképei: cimer, zaszlo és a pecsét.

(2) A képvisel6-testiilet a cimer és a zaszl6 hasznalatarol, kozségi kitiintetések, diszpolgari cim
alapitasarol rendeletet alkot.



3.§

(1) Az dnkorményzat hivatalos lapjara vonatkozo6 adatokat a 7.sz. melléklet tartalmazza.

(2) Az onkorményzat lapjat a lakossag, a képviseld-testiilet tagjai és az Onkormanyzat
intézményei téritésmentesen kapjak, terjesztésérdl az 6nkormanyzati hivatal gondoskodik.

(3) Az onkormanyzat lapja idészakos lap. A/4-es oldalon jelenik meg, amely tartalmazza a
lakossag széles korét érintd képviseld-testiileti dontéseket.

(4) A lapot évfolyamonként le kell fiizni, ezzel is lehetdséget biztositva a telepiilés torténetét
feldolgoz6 munkékhoz.

II. fejezet

A helyi onkormanvzas altalanos szabalvyai

Az onkormanyzati jogok

4.8

(1) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatdsokkal vald ellatdsdhoz, a kozhatalom
onkormanyzati tipust helyi gyakorldsdhoz az Onkormanyzat megteremti a szervezeti €s
személyi feltételeket.

(2) Onalldan szabalyozza, egyedi iigyekben szabadon igazgatja a feladat és hataskdrébe tartozo
helyi koziigyeket. Dontéseit az Alkotmanybirdsag, illetve birdsag is kizarolag
jogszabalysértés esetén biralhatja feliil.

(3) Az onkormanyzat — sajat feleldsségére — vallalkozasi tevékenységet is folytathat. A
vallalkozasban valo részvétel eldtt szakértdi véleményt kér, illetdleg kozgazdasagi elemzést
végeztet.

(4) A képviselO-testiilet véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat ¢és
hataskorébe tartozo, de helyi kozosséget is érintd ligyekben.

(5) Onkorményzati dontést hozhat:
a) helyi népszavazas,
b) képviseld-testiilet,
c) képviselo-testiilet bizottsaga,
d) polgarmester.

Feladatok és hataskorok

5.8

(1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- ¢és
gazdasagszervez0 munkdban — ezek fejlesztése érdekében - egyiittmikodik a megyei
onkormanyzattal. A koordinacio keretében cél a megyei tervek, koncepciok, elképzelések
kidolgozasaban valé kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.
Hatvan varos és vonzaskorzetébe tartozo telepiilésekkel egyiittmiikdodik. Részt vesz az
onkormanyzatok altal létrehozott ,,Hatvan Korzete Kistérségi Tobbcélu Tarsulds” fejlesztési
terveiben.



II1. fejezet

Telepiilési 6nkormanyzat
Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervei

6. §

(1) A helyi onkorményzatokrol szolo torvény alapjan az Onkorményzat feladata a helyi
kozszolgaltatasok korében:
- a telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés,
- az épitett és a természeti kornyezet védelme,
- telek- és lakdsgazdalkodas,
- a vizrendezés és csapadékviz elvezetés,
- a csatorndzds,
- a kéztemeto-fenntartdsa,
- a helyi kézutak és kozteriiletek fenntartasa,
- helyi tomegkozlekedés,
- a koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa,
- gondoskodas a helyi tiizvédelemrdl, kézbiztonsag helyi feladatairol,
- kozremiikodeés a helyi energia-szolgaltatasban, a foglalkoztatas megolddasaban,
- az ovodarol, az alapfoku nevelésrol, oktatasrol, az egészségiigyi, a szocidlis ellatasrol,
valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol valo gondoskodas,
- a kozosségi tér biztositasa (klubkonyvtar)
- kozmiivelodési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport tamogatasa,
- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének a biztositasa,
- az egészséges életmod kozdsségi feltételeinek elbsegitése. /0tv.8.§(1)/

(2) Az dnkormdényzat koteles gondoskodni:
- az egészséges ivovizellatasrol,
- az 6vodai nevelésrol,
- az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
- az egészségiigyi €s szocialis alapellatasrol,
- a kozvilagitasrol,
- a helyi kozutak fenntartasarol,
- a koztemeto fenntartasarol,
- az onkormanyzati hivatal mikodtetésérol.

(3) Kozfeladat onkéntes vallalasa elott a képviseld-testiilet altal meghatarozott eldkészitd
eljarast kell lefolytatni, melynek eredményeként a képviseld-testiilet elé keriild javaslatnak
tartalmaznia kell a feladat ellatdsdhoz sziikséges feltételeket, forrasokat és az illetékes
bizottsag elézetes véleményét.

(4) A telepiilési Onkormanyzat feladati korében tamogatja a lakossag Onszervezddo
kozosségeinek tevékenységét, egylittmiikddik veliikk. Ennek keretében az éves munkaterv
megkiildésével tanacskozasi jogot biztosit a kovetkezd oOnszervez6dé kozosségek
vezetdinek a képviselo-testiilet és bizottsagai nyilvanos iilésein:

a) Club 2000 Barati Egyestilet
b) Népdalkor

c) Polgarérség

d) Sportegyesiilet

(5) A képviselo-testillet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatasa céljabol
onkormanyzati intézményt, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdiket.

(6) Az dnkormanyzat 6nként vallalt feladatait az /.sz. melléklet tartalmazza.



A képviselo-testiilet kizardlagos hataskore

7.8

(1) A képviselo-testiilet hataskorébol nem ruhdzhato at:

a) a rendeletalkotas;

b) szervezetének kialakitisa és miikodésének meghatarozdsa, tovabbd a torvény dltal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

c) a helyi népszavazas kiirdsa, az énkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd cimek
meghatarozasa, hasznalatuk szabdlyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa;

d) a gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrol szolo
beszamolo elfogadasarol, a helyi ado megallapitisa, a telepiilésrendezési terv
jovahagyasa, a képviselo-testiilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a
kétvénykibocsatas, tovabba a kozdsségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele, és
dtadasa;

e) onkormanyzati tarsuldas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas,

f) megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal valo egyiittmiikodeésrol, nemzetkozi 6nkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas,

g) intézmény alapitdsa;

h) kozteriilet elnevezése, emlékmii allitas,

1) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal,

1) a birosagok népi iilnokeinek a megvalasztasa;,

k) dllasfoglalas megyei onkormanyzati intézmeny dtszervezésérol, megsziintetesérol, ellatasi,
szolgaltatasi kérzeteirol, ha a szolgdltatas a telepiilést is érinti;

1) véleménynyilvanitas olyan iigyben, amelyben térvény az érdekelt onkormanyzat
dllaspontjanak a kikérését irja elo;

m) a telepiilési képviselo, a polgarmester osszeférhetetlenségi iigyében valo dontés; a 33/4. §
(2) bekezdésének b) pontjiaban meghatarozott hozzajaruldssal kapcsolatos dontés, a
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

n) amit torvény a képviselS-testiilet at nem ruhdzhaté hatdaskorébe utal. /Otv.10. § (1)/

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil a képviselo-testiilet kizdrdlagos hatdskdrébe
tartozik:

a) a képviselO-testiilet hataskorébe wutalt valasztas ¢és kinevezés alkalmaval az
alapilletmény meghatarozasa;

b) helyi koziigy megoldasanak vallalasa, illetleg arrdl torténd lemondas;

c) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés,

d) az éves koltségvetéshez kapcsolodo hitelfelvétel.

(3) A képviseld-testiilet onkorményzati hatdsagi ligyben hozott hatarozata ellen fellebbezésnek
nincs helye.

(4) A polgarmester, valamint a képviselO-testiilet bizottsaganak 6nkormanyzati jogkorben
hozott hatdsagi hatarozata ellen a képviseld-testiilethez lehet fellebbezést benytjtani.

(5) A képviselo-testiiletnek az (1) és a (2) bekezdés alapjan hozott hatarozatanak a
feliilvizsgalatat jogszabalysértésre hivatkozassal a megyei birosagtol lehet kérni a hatarozat
kozlésétdl szamitott harminc napon beliil. A pert az dnkormanyzat ellen kell inditani.



8.§

(1) Az onkorményzat jogi személy. Az Onkorményzati feladatokat a képviseld-testiilet és
szervei latjak el. A képviseld-testiilet szervei: a polgarmester, a képviseld-testiilet bizottsaga
¢s az dnkormdanyzati hivatal.

2)A képvisel6-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagara ruhazhatja. E hataskor
Y gy polg g y
gyakorlasadhoz utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja.

(3) A képviselo-testiilettdl kapott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.

(4) Az atruhazott hataskor gyakorloja — az e kereten beliil tett — intézkedéseirdl, azok
eredményeirdl a soron kdvetkezd — rendes — iilésen beszdmol.

IV. fejezet

A képviselo-testiilet miikodése

9.§

(1) A képviseld-testiilet valasztaskori 1étszama 10 f6. A polgarmester tagja a képviseld-
testiiletnek.

(2) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha a tagjai koziil az tilésen legalabb 6 0 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjelolt szami képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatdrozatképtelen iilést 8 napon belill ugyanazon napirendek
targyalasara jra 0ssze kell hivni.

(4) A képviselo-testiilet a megbizatdsanak lejarta eldtt név szerinti szavazassal, mindsitett
tobbségli dontéssel kimondhatja a feloszlasat. Ebben az esetben hetvendt napon beliili
1dopontra 1dokozi valasztast kell kiirni. A képviseld-testiilet az 1) képviseld-testiilet alakulo
iléséig, a polgarmester az 0 polgarmester megvalasztasaig ellatja feladatat, gyakorolja
hataskorét. A képviseld-testiilet feloszlasa nem mondhatdo ki a valasztast kovetd hat
hoénapon belill, illetéleg a megbizatasanak lejartat megel6z6 egy éven belill. Az idékozi
valasztas koltségét az Gnkormanyzat viseli.

Ciklusprogram (gazdasagi program), munkaterv

10.§

(1) A képviselo-testiilet elfogadja tevékenységének irdnyvonalat, az els6bbséget ¢élvezd célokat,
a fejlesztési elképzeléseket tartalmazo koncepciot.

(2) A képviselo-testiilet megbizatdsanak idétartamara szolo ciklusprogram alapjan miikodik.
(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a képviselO-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik. A ciklusprogramot a képvisel6-testiilet a megvalasztasat kovetd

legkés6bb 2 honapon beliil elkésziti €s jovahagyja.

(4) A képviselo-testiilet miikodésének alapja — a program végrehajtasat is c€lz6 — munkaterv.



(5) A munkatervet jovahagyas végett a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé, - melyet a
jegyz0 allit 0Ossze — a beérkezett javaslatok alapjan és a gazdasagi program
figyelembevételével.

(6) A képviselo-testiilet éves munkatervet koteles késziteni. A tervezet elkészitése eldtt 30
nappal a polgarmester javaslatot kér a képviseldktdl, az intézmények vezetditdl, telepiilésen
mikddod partoktol, tarsadalmi szervezetektdl.

(7) A munkaterv tartalmazza:

- az Ulések id6pontjat,

- adott iilésen targyalandé témékat,

- az elbterjesztd megnevezEsét,

- az eldterjesztésben kozremiikodoket,

- sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,

- sziikség szerint az eldterjesztéssel kapcesolatos tartalmi kovetelményeket,

- egyéb szervezeti feladatokat, kdzségpolitikai forumok, kozmeghallgatasok
falugytilés rendezését.

(8) Az elfogadott munkatervet ki kell fliggeszteni a Korjegyzoség hirdetdtablajan.

A képviselo-testiilet iiléseinek szama
11.§

(1) A képviselO-testiilet a feladat és hataskorét iilésein gyakorolja.

(2) A képviseld-testiilet munkaterv szerint, de évente legalabb 6 alkalommal {ilésezik.

(3) A soros tilések Osszehivasara a honap utolso hetének hétféi munkanapjan 15 orakor (illetve
a munkatervben meghatarozottak szerint) keriil sor. Az ezt megel6zo testiileti {ilésen ettol
eltérd idépontot is ki lehet tiizni.

(4) A képviseld-testiilet rendkiviili ilését 6ssze kell hivni:

a) a képviselok 1/4-ének (3 f0), vagy a bizottsdgdnak a napirendet is tartalmazo
inditvanydra, az inditvany beadasat kovetd két héten beliil, valamint

b) azokban az esetekben, mikor az iilés Osszehivasdra a munkatervben meghatarozott
rendes liléseken kiviil egyéb okokbol sziikség van.

A képviselo-testiileti iilések dsszehivasa
12.§
(1) A képviselo-testiilet tilését a polgarmester hivja 0ssze.
(2) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja

Ossze. A polgarmesteri és az alpolgadrmesteri tisztség egyidejli betdltetlensége, illetdleg
akadalyoztatasuk esetén az {ilést a korelnok hivja 6ssze.



(3) A képviseloknek az iilés eldtt legalabb 5 nappal korabban meg kell kiildeni a meghivot és az
eloterjesztéseket.

(4) A képviselo-testiilet meghivdjanak tartalmaznia kell az iilés helyét, kezdési id6pontjat, a
munkaterv szerinti €s javasolt egyéb napirendeket.

(5) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:
- dontési joggal a telepiilési képviseldket,
- tandcskozési joggal:
a) a korjegyzo6t, napirenddel kapcsolatos illetékes eldadot
b) az intézményvezetdket az intézményt érintd napirendhez

Meg lehet hivni tandcskozdsi joggal:
a) a telepiilés orszaggyiilési képviseldjét,
b) a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjét,
¢) a polgarmester, valamint a képviselo-testiilet eseti dontése alapjan, akinek jelenléte a
napirend megtargyalasahoz sziikséges,
d) a kozségben miikodo partok, dnszervez6do kozosségek képviselait.

(6) A képviselo-testiilet iilését f0szabalyként az dSnkorményzat székhelyére kell 6sszehivni.

13.8

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Osszehivasara jogosult személy akkor hivja
Ossze, haa 11. §. (4) a) pontjaban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az 0Osszehivas sziikségességét az Osszehivasra jogosult személy a 11. § (4) b) pontja
esetében sajat maga donti el.

(3) A képviselo-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili tilés megtartasarol.
(4) A kozigazgatasi hivatal vezetdje kezdeményezheti a képviseld-testiilet 6sszehivasat.

(5) A képviselo-testiilet rendkiviili tilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonldan irdsos
meghivoval és a vonatkoz6 eldterjesztések csatolasa mellett torténhet.

(6) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti ilés 0sszehivasara:
- telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
- egy¢éb szobeli meghivéssal.
A szobeli meghivas esetében lehetdéség szerint biztositani kell az eldterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatatasat.

(7) A képviselo-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell.
(8) A tajékoztatas formai:

- a meghivo kifliggesztése az onkormanyzat hirdet6tablajara,
- a klubkonyvtarban elhelyezett munkaterv.



A képviselo-testiilet iilésének vezetése

14.§

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:

a)
b)

c)

d)
€)

)
h)
i)

megallapitja az iilés hatarozatképességét,

tajékoztatast ad a lejart hataridejii onkormanyzati dontések végrehajtasarol, a legutobbi
képviseld-testiileti iilés oOta a testiilet nevében tett intézkedéseirdl,

javaslatot tesz az iilés napirendjére, (a képviseld-testiilet megvaltoztathatja a napirendek
sorrendjét, napirendeket Osszevonhat, egyes ligyeket a napirendrdl levehet, errdl a
képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz).

az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart {ilés tényének bejelentése,

a képviseld-testiilet tagjainak napirend el6tti felszolalasanak biztositasa 5 percben,
napirendként:

vita levezetése: kiegészitésekre, kérdésekre, hozzaszolasokra a sz6 megadasa, vita
Osszefoglalasa,

inditvanyok szavazasra valo feltevése,

hatarozati javaslatok szavaztatasa,

a szavazas eredményének megallapitasa pontosan és szamszertien,

a napirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése,

iddszerti kérdésekrol tajékoztatas

tajékoztatas a kovetkezo iilés varhato idépontjarol, napirend;érol,

az iilés bezarasa.

(3) Siirgdsségi inditvany targyaldsat kezdeményezheti:

a.) az dnkormanyzat bizottsaga,

b.) barmelyik képviseld,

c.) akorjegyzo,

d.) a polgdrmester ellenjegyzésével az intézményvezeto.

(4) A stirgdsségi inditvanyt — rovid indokoléassal — legkésobb az iilést megel6z6 munkanap 12
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15.§

(1) A képviselo-testiilet iilése fé szabalyként nyilvanos.

(2) Az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolododan illeti meg tandcskozasi jog a
meghivottak koziil:
a) az dnkormanyzat intézményének vezetdjét, illetve azt,
b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

(3) A polgarmester a testiileti iilésen megjelent meghivottak, valasztopolgarok részére a
képviselO-testiilet tagjainak hozzaszolasa utan, de a vita lezarasa elott egy napirendi pontnal
egy izben maximum 5 perc idétartamban adhat szot a targyalt napirendhez kapcsolodo
hozzaszolasra. Hozzaszolasi jog nem adhatd azokban az esetekben, melyeknél a zart {ilés
rendelhetd el. A hozzéaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzéaszolasi jog
megadasa elott a képviselO-testiilet iilését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszolasi jog
megvonhatd, ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idokeretet.



16.8

(1) A képviseld-testiilet zart iilést tart:

a) Ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele:
- valasztas, kinevezés, felmentés,
- vezetdi megbizas adasa, illetdleg visszavonasa,
- fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabésa és
- allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor, tovabba

b) dnkormanyzati hatdsagi, 0sszeférhetetlenségi és kitiintetési ligy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az altala kiirt
palyézat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds {izleti érdeket sértene.

(3) A zart iilés elrendelésérdl az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell. A
testiileti lilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart
ilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

A képvisel6-testiilet hatarozattal dont a zart {ilés elrendelésérol a (2) bekezdésben foglalt
esetekben.

(4) A zart lilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabba meghivésa esetén az érintett és a
szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivésa.

(5) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseldknek tobb,
mint a fele jelen van (6 f6). Az egyszeri tobbséget igénylé javaslat elfogadasdhoz a
jelenlevé telepiilési képviselok tobb mint a felének, a mindsitett tobbséget igényld
dontéshez a telepiilési képviselok tobb mint felének (6 képviselé) igen szavazata
sziikséges.

(6) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az
tigy személyesen érinti. A telepiilési képviselo koteles bejelenteni a személyes érintettséget.
A kizarasrol az érintett telepiilési képviselo kezdeményezésére vagy barmely telepiilési
képviseld javaslatira a képviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési képviselot a
hatdrozatképesség szempontjabél jelenlevének kell tekinteni. /Otv.14.§(2)/

A tanacskozas rendjének fenntartasa
17.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.

Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzasz6lot, aki eltér a targyalt tématodl, a tanacskozashoz nem illo,
sértd kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasitja azt a személyt, aki a figyelmeztetés ellenére nem hagy fel a kifogésolt
magatartdsaval, illetéleg azt a személyt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit,

c) targyalasi sziinetet rendelhet el a tandcskozas folytatdsat akadalyozo koriilmény
felmeriilésekor, az iilést meghatarozott idore félbeszakitja, vagy berekeszti,

d) az iilés elhagydsara kotelezi azt a rendre utasitott személyt, aki a targyalds zavarasat
nem hagyja abba. A terembdl valo kiutasitas a képviselokre nem vonatkozik.




(2) A képviselok és az iilésen részt vevék mobiltelefonjaikat a tandcskozas ideje alatt
kikapcsolt allapotban kotelesek tartani, hogy az ilés rendjét ne zavarjak.

(3) A nyilvanos iilésen megjelent polgarok a szamukra kijelolt helyet foglalhatjdk el. A
tanacskozds rendjének zavarasa esetén a polgdrmester rendre utasithatja a rendzavarot,
ismételt rendzavaras esetén pedig — a telepiilési képviseld kivételével- az érintettet a terem
elhagyasara is kotelezheti.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

Napirendek targyalasa - vitatol a dontéshozatalig
18.§

(1) A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek megtételére az
eléterjesztd €s a bizottsag elnoke jogosult.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit,
a) az el6ado a napirendhez a vita eldtt szoban kiegészitést tehet,
b) az eldadohoz a képviseld-testiilet tagjai, tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, melyre az eldadé koteles rovid valaszt adni.

(3) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irdsbeli el6terjesztést, ahhoz képest 1j
informaciokat kell tartalmaznia.

(4) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor. A felszolalas idétartama legfeljebb 5
perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas iddtartama a 2 percet nem
haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a polgarmester megvonhatja a sz6t a felszolalotol.

(5) A vita lezarasara és a hozzdszolasok idOtartamanak korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa utan a napirend
eléaddja valaszol a hozzaszoldsokra. A hozzaszoldsokat kovetden a polgarmester
Osszefoglalja a vita 1ényegét.

(6) A vita lezarasa utan, a szavazas el6tt a korjegyzo torvényességi észrevételt tehet.

(7) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat
bocsatja szavazasra. Elobb a vitdban elhangzott modositd, kiegészitd inditvanyokrdl az
elhangzas szerinti az utolsé javaslattol kezdve visszafelé sorrendben, majd az
eldterjesztésben szerepld hatarozati javaslatrol szavaz a testiilet.

Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviselok tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

(8) Mindsitett tobbség sziikséges az Otv. 10.§. a), b), e), f), g) pontban foglalt {igyek, tovabb4 a
szervezeti €s mukodési szabalyzatban meghatarozott ligyek eldontéséhez, a képviseld
kizarashoz (Otv.14.§.(2) bek.), valamint az Otv. 12.§. (4) bekezdésének b) pontja szerint a
zart iilés elrendeléséhez.

Mindsitett tobbséghez a telepiilési képviselok tobb mint felének (6 képviseld) igen
szavazata sziikséges.
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19.8

(1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatdrozat, rendelet) 4altaldban nyilt szavazéssal,
kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviselo-testiilet a jelenlévd képviselok egyharmadénak inditvanyara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a korjegyzd a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem tartozkodom) a névsorban rogziti.
A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti.

(4) A képviselO-testiilet titkos szavazast tarthat a 16.§.(1)-(2) bekezdésében foglalt iigyekben.
A titkos szavazasrol a képviseld-testiilet esetenként dont.

(5) A titkos szavazas lebonyolitasarol a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag gondoskodik.

(6) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit. Ezt a
jegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti lilés jegyzdkonyvéhez.

A felvilagositas-kérés szabalyai
20.8

(1) A képviseldk a képviseld-testiileti iilésen — a napirendek lezardsa utan - a polgarmestertdl,
az alpolgarmestertdl, a korjegyzotol, a bizottsdg elndkétdl — az dnkormanyzat feladatkorébe
tartozo6 témaban — irasban felvildgositast kérhetnek.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely irdnyitasa
alatt 4116 szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél lehetdleg az iilés eldtt 5 nappal irdsban kell
benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon til vagy a testiilet
ilésén nyjtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha
a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kdvetd 15 napon
beliil irdsban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a testiilet a soron kovetkezd iilésén
dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadasardl eloszor a felvilagositast kérd képviseld nyilatkozik.
Ha a vélaszt nem fogadja el, a valasz elfogadéasarol a testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben
a valaszt a testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes
kivizsgalasat, melyet egy ideiglenesen létrehozott bizottsag végez.
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Eloterjesztés
21.§
(1) El6terjesztésnek mindsiil a képviselO-testiilet iilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez

kapcsolodo: tajékoztatd, beszdmolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat
az indoklassal.

(2) A képviselo-testiilet iilésére irasos eldterjesztést kell benytjtani, melyet a meghivoval egyiitt
meg kell kiildeni az érintetteknek.

(3) Kivételes esetben lehetdség van szobeli eldterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet
egyszerli szotobbséggel elfogadta. Az {ilés napjan, illetve az iilésen a képviselok

rendelkezésére bocsatott irdsos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

(4) Irasos eléterjesztést kell késziteni a kovetkezd iigyekben:

- Onkormanyzati rendelet-tervezet,

- szervezeti és mikodési rend kialakitasa és megvaltoztatasa,

- koltségvetés, koltségvetés modositasa, zarszdmadas,

- intézmény alapitas, atszervezés, megsziintetés,

- helyi népszavazas kiirasa,

- falugytlés és kozmeghallgatas anyaga,

- Onkormdnyzati jelképek meghatdrozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

- munkaprogram, munkaterv,

- hitelfelvétel, alapitvanyrendelés,

- valamennyi 6nkormanyzati vallalkozassal kapcsolatos iigy,

- tarsuldsok létrehozésa, csatlakozas hozzajuk, tarsulasbol valo kilépés,

- lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol, a két iilés kozotti testiilet nevében tett
intézkedésekrol szolo jelentés.

Az irasos elbterjesztések elkészitésének hatarideje: az lilést megel6zd 7. nap.

(5) A hatarozati javaslatot akkor is be kell irdsban nyujtani, ha az eldterjesztésre szoban kertil
sor.

(6) Az eléterjesztések tartalmi és formai kdvetelményei a kovetkezok:

Els6 rész tartalma:

A targy pontos meghatarozasa, annak attekintése, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban
is napirenden. Ha igen, milyen dontés sziiletett. Az eldkészitésben résztvevok
megnevezése. A meghozand6 dontés indokainak bemutatasa.

Misodik rész tartalma:

Hatarozati javaslat, mely egyértelmiien megfogalmazott rendelkezé részbdl 4all, az
alternativ dontésre elOterjesztett szakértdi javaslatok egymadstdl vildgosan elkiiloniild
megfogalmazasa. A végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezése €s hataridok
megjelolése.

(7) Az irdsos eldterjesztéseket a korjegyzonek jogszerliségi szempontbol meg kell vizsgalnia.
(8) A korjegyzd a hivatal Utjan gondoskodik valamennyi anyag postdzéasarol, érintetthez valo

eljuttatasarol.
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Hatarozati javaslat
22.8

(1) A hatarozati javaslat az irasos elOterjesztésben, illetve a szobeli eldterjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita 0sszefoglaldsa utan szavazasra feltett javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei:
- a hatarozat szovege,
- a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
- a hatarozat végrehajtasanak id6pontja.

A képviselo-testiilet dontései
23.8
(1) A képviselo-testiilet dontései: hatarozat, rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:
- a napirend meghatérozésarol,
- a lejart hatarideju hatarozatok végrehajtasarol,
- a tajékoztatok elfogadasarol,
- a képviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a kérdésre adott valasz elfogadasarol.

A képviselo-testiilet hatarozatai
24.§

(1) A képviselo-testiilet szdmozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését sz6 szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) A képviselé-testiilet hatdsagi hatarozataira — az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altalanos szabdlyair6l sz6lo 2004. évi CXL.
évi torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A képviselo-testiilet hatdrozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal
pontos idépontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A hatéarozatok jelolése a kdvetkezd formaban torténik:

4

Heréd kdzség Onkormanyzatanak ....../......6v (........ ho ... nap) hatérozata.

(4) A korjegyz6 gondoskodik a képviseld-testiileti hatarozatok nyilvantartasarol.
A hatarozat-nyilvantartas formai:
- hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,
- hatarozat-kivonatok sorszam szerint ndvekvo sorrendben,
- hatarozatok targya szerinti nyilvantartésa.
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Az onkormanyzati rendelet
25.8

(1) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazdsa alapjan, annak végrehajtasara onkormanyzati
rendeletet alkot./Otv. 16. § (1)/

(2) Rendelet alkotasat a képviseld, a bizottsag, és a korjegyzO irasban kezdeményezheti a
polgarmesternél.

(3) A rendelet-tervezetrdl folytatott vita lezdrdsa utan eldszor a modositd javaslatokrol kell
kiilon-kiilon (mindsitett tobbséggel) majd az egész moddositassal egybefoglalt tervezetrdl
donteni.

(4) Rendeletalkotds esetén a képviselt-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozo inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(5) A rendelet-tervezet szakszerii elkészitésérdl a korjegyzé gondoskodik.
(6) Az onkormanyzati rendeletet a helyben szokésos méddon ki kell hirdetni.

(7) Helyben szokasos modnak mindsiil:
- dnkormanyzati hivatal hirdetétablajara torténd kihelyezés,
- kdnyvtarban, miivelddési hazban torténd kihelyezés,
- dnkormanyzati hivatalos lapban tortén6 megjelentetés.

(8) Az oOnkormdanyzati rendeletet a polgarmester és a korjegyz6 irja alad. Kihirdetésérdl a
korjegyz6 gondoskodik.

(9) Az onkormanyzat rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, novekvo, egyedi sorszdmmal
kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tlintetni a rendelet - onkormanyzati
hivatal hirdetétablajara torténé kihelyezéssel tortént - kihirdetésének idépontjat (év, ho,
nap megjeloléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezd formaban torténik:
Heréd kozség Onkormanyzat ....../......év. (......... ho6 ... nap) rendelete.

(10) A korjegyzo gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.
A rendelet-nyilvantartas formai:
- arendelet targyanak megjelolésével,
- rendeletek sorszam szerint, ndvekvo sorrendben,

(11) A képviseld-testiilet két évenként feliilvizsgalja az Onkormdnyzati rendeletek
hatalyossagat.

(12) A korjegyzo gondoskodik a modositott 6nkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.
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A jegyzokonyv
26.§

(1) A képviselo-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent képviselok és meghivottak nevét, a
targyalt napirendi pontokat, a tanacskozés 1ényegét, a szavazas szdmszerli eredményét és a
hozott dontéseket. Zart ilés esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben (érintett vagy szakértd) vannak jelen.

(3) A jegyzdkonyv elkészitésérdl a korjegyzo gondoskodik.

(4) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:
- a napirend targyat, az eldadokat,
- az elbterjesztdt vagy eldterjesztoket,
- kérdésfeltevoket, hozzaszolokat.

(5) A targyalt napirendeknél legalabb a tandcskozas Iényegét jegyzokonyvbe kell foglalni.
A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a korjegyzd koteles a képviseld altal
elmondottakat sz6 szerint jegyzOkdnyvbe venni.

(6) A polgarmester altal feltett javaslatrol a képviseld-testiilet szavazassal dont.
A jegyzO6konyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, illetve
hanyan tart6zkodtak.

(7) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képvisel6-testiilet altal hozott dontést.

(8) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:

- a meghivot,

- a jelenléti ivet,

- az irasos el6terjesztéseket,

- illetve a képviseldk kérése alapjan:
- a képviseldi inditvanyokat,
- a képviseldi hozzaszolasokat,
- a képviseldi interpellaciokat.

(9) A képviselo-testiilet iilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a korjegyzo irja ala.

(10) Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzOkonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a korjegyzo
koteles megkiildeni az illetékes kozigazgatasi hivatalnak.

(11) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet tilésének
a jegyzokonyvébe és mellékleteibe.

(12) A jegyzdkonyvek betekinthetdségrol a korjegyzonek kell gondoskodnia.
A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében Ilehet megtekinteni
igyfélfogadasi idoben.

(13) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

(14) A képviselo-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a korjegyzo
gondoskodik. A zart iilések jegyzdkonyveit bekottetni nem szabad.

(15) A képviselo-testiilet iiléseirdl hangfelvétel is késziil, melynek tarolasaért és selejtezéséért a
korjegyzo felelds.
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V. fejezet

A telepiilési képviselo

A megbizatas keletkezése
27.§

(1) A telepiilési képviseld megbizatasa, jogai és kotelezettségei a megvalasztasaval keletkeznek.

(2) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet alakul6 iilésén, illetve a megbizolevél atvételét
kovetd iilésen eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

(3) A képviseld az eskii letételéig nem gyakorolhatja jogait.

(4) A képviseld a megbizdlevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden év januar 1-t6l
szamitott 30 napon beliil — térvényben szabalyozott — vagyonnyilatkozatot koteles tenni.
A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koételes a vele k6zOs héztartasban €16
hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

(5) A (4) bekezdésben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztiasa esetén — annak
benyujtasdig — a képviseld a képviseléi jogait nem gyakorolhatja, és képviseldi
megbizatasaval kapcsolatban meghatdrozott juttatasokban nem részesiilhet.

A képviselo feladata
28.§

(1) A4 telepiilési képviselo a telepiilés egészéért vallalt felelosséggel képviseli a valasztoinak az
eérdekeit. Részt vehet a képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésében, veégrehajtasuk
szervezeéseben és ellendrzésében. /Otv.19.§ (1)/

(2) A telepiilési képviselok névsorat a 2. szamu melléklet tartalmazza.
A képviselok jogai és kotelességei
29.§

(1) A telepiilési képviselSk jogai és kételességei azonosak . /0tv.19.§ (1)/
(2) A telepiilési képviseld jogai:

a) a képviselo-testiilet iilésén a polgarmestertol (alpolgdarmestertol), a korjegyzotdl, a
bizottsag elnokeétol onkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen —
vagy legkésobb 15 napon beliil irasban — érdemi valaszt kell adni;

b) kéresére az irasban is benyujtott hozzdszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, illetoleg
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzokonyvben,

c) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkérébe tartozo iigy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldasdara a telepiilési képviselot meg kell
hivni. Kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a részonkormanyzat testiiletének, a helyi kisebbségi onkormanyzat
testiiletének - a képviselo-testiilet altal atruhazott - onkormanyzati tigyben hozott dontését;

d) megbizas alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet;

e) a képviselo-testiilet hivatalatol igényelheti a képviseloi munkdjahoz sziikséges tajékoztatast,
tigyviteli  kozremiikodést. Kozerdekii tigyben kezdeményezheti a  képviselo-testiilet

hivatalanak intézkedését, amelyre a hivatal tizendt napon beliil érdemi valaszt koteles adni;
/Otv.19.§ (2)/
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(3) A telepiilési képviseld kotelessége:

a) kételes részt venni a képviseld-testiilet munkajaban; /0tv.19.§ (2)/

b) kapcsolatot tartani a valasztokkal, tdjékoztatni dket a képviseld-testiilet miikodése soran
hozott kozérdekli dontésekrol;

c) eldre bejelenteni, ha a testiileti ilésen nem tud megjelenni;

d) a képviselohoz méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét 6vni;

e) a tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti, valamint magan titkot megorizni.
(Titoktartasi kotelezettsége megbizatdsanak lejarta utan is fennall a mentesiilésig;)

f) a személyes érintettségét bejelenteni.

Jarandosagok, képzés, tovabbképzés
30.§
(1) A telepiilési képviselok jaranddsagait kiilon 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg.

(2) A képviseldk képzésérol, tovabbképzésérdl — feladataik eredményes ellatasa érdekében — a
képviseld-testiilet gondoskodik.

A megbizatas megsziinése
31.8
(1) A telepiilési képviseld jogai és kotelezettségei a megbizatas megsziinésével sziinnek meg.

(2) A képviseld megbizatisa megsziinik:

a) a megvalasztasat kovetd helyi onkormanyzati altaldnos valasztas napjan,

b) a valasztojoganak elvesztésével,

c) az Osszeférhetetlenség kimondésaval,

d) lemondassal,

e) ha az dnkorményzati képviseld egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet tilésén,
f) a képviselo-testiilet feloszlatasaval,

g) a képviselo-testiilet feloszlasa esetén,

h) a képviseld halalaval.

(3) Az 6nkormdanyzati képviseld lemondhat:

a) a lemondas tényének képviseld-testiileti iilésen vald bejelentésével. (A lemondas €s a
megbizds megszliinésének idépontjat az iilés jegyzOkonyvében rogziteni kell.)

b) a képviseld-testiilethez intézett irasbeli nyilatkozataval, melyet a polgarmesternek ad 4t
vagy juttat el. (Az irasbeli nyilatkozatot a képviseld-testiilet kovetkezd iilésén ismertetni
kell.)

(4) A lemondas nem vonhato vissza.
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(5) A képvisel6é megbizatasa megszinik:
a) a képviseld altal meghatarozott, a lemondast kdveté egy honapon beliili idopontban,
ennek hidnyaban,
b) a lemondas bejelentésének, illetve az irasbeli nyilatkozat atvételének napjan.

(6) A képviseldi megbizas megsziinését a testiilet hatarozatban allapitja meg:
- a képviseld 0sszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint
- ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a képviseld egy éven 4t nem vett részt a
képviseld-testiilet tilésén.

(7) A (6) bekezdés szerinti hatarozatot az iilést kdvetd munkanapon kézbesiteni kell:
- az érintett onkormdnyzati képviseldnek,
- a valasztasi bizottsagnak,
- a kozigazgatasi hivatalnak.

Osszeférhetetlenség és az dsszeférhetetlenségi eljaras
32.8

(1) Az 6nkormanyzati képviselo nem lehet:

a) kozponti allamigazgatasi szerv koztisztviseldje,

b) a kozigazgatasi hivatal, koztisztviseldje, tovabba annak a teriileti, helyi allamigazgatdsi
szervnek a koztisztviseldje, amelynek feladatkorébe az adott onkormanyzatot érinto iigyek
tartoznak és illetékessége az onkormanyzatra kiterjed,

c) jegyzo (fojegyzo, korjegyzo), aljegyzo, tovabba ugyananndl az onkormadnyzatnal a
képviselo-testiilet hivatalanak koztisztviseldje,

d) a teriiletileg illetékes teriiletfejlesztési tandcs munkaszervezetének munkavallaloja,

e)

f) kuratoriumi tagsag kivetelével a képviselo-testiilet altal létrehozott kozalapitvany kezelo

szervenek tisztségviseloje,

g) a képviselo-testiilet altal alapitott 6nkormanyzati vallalat vezérigazgatoja, vezérigazgato-
helyettese, igazgatoja, igazgatohelyettese, igazgatotandacsanak, vezeto testiiletének tagja,

h) az onkormanyzat tulajdoni részesedésével miitkodo gazdasagi tarsasag vezeto
tisztségviseldje, igazgatotandcsanak, igazgatosaganak vagy vezeto testiiletének, valamint
a tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo mds jogviszonyban allo
vezetoje (vezérigazgatoja),

i) az onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikodo gazdasagi tarsasag altal alapitott
gazdasagi tarsasag vezérigazgatoja, vezérigazgato-helyettese, igazgatoja,
igazgatohelyettese, igazgatotandcsanak, igazgatosaganak vagy vezeto testiiletének tagja,

J) helyi és korzeti miisorszolgaltato, lapkiado, lapterjeszto vezetdje, vezeto testiiletének tagja,
ligyvezetdje, ezek vezeto allasu alkalmazottja. (2000. XCVI.tv. 5. §)

(2) Az onkormanyzati képviselo tiszteletdijat, mds jarandosagot - a koltségtérités kivételével -
nem vehet fel az onkormanyzat altal létrehozott kézalapitvanyban, kozhasznu tarsasagban
végzett tevékenységéert. ( 2000. XCVI. tv. 6. §)

(3) A4 képviselo, illetve a képviselo-testiilet bizottsaganak nem képviselo tagja jogi képviseloként
nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a térvényes képviselet kivételével — nem lathat el
- az onkormanyzattal,
- annak intézményével,
- illetve a képviselo-testiilet hivatalaval szemben. (2000. évi XCVI. tv. 7.§.(1))
(4) Az onkormanyzati képviselo
- szakmai vagy iizleti iigyben énkormanyzati képviseloi mindségeére nem hivatkozhat,
- Oonkormanyzati képviseloi megbizatasanak felhasznalasaval jogosulatlanul bizalmas
informaciokat nem szerezhet és nem hasznalhat fel. (2000. évi XCVL. tv. 7.§.(1))
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33.§

(1) A képviselo a vele szemben fenndllo oOsszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul
bejelenteni a polgarmesternek. (2000. évi XCVI. tv. 8.§.(1)

(2) Az onkormanyzati kepviselo a megbizolevelének atvételet, illetve az dsszeférhetetlen helyzet
keletkezését vagy annak az onkormanyzati képviselo tudomdsdra jutasat kéveto 30 napon
beliil koteles a vele szemben fenndllo JOsszeférhetetlenségi okot megsziintetni, az
osszeferhetetlen tisztségrol valo lemondasat irasban benyujtani és annak masolatat atadni a
polgarmesternek. (2000. évi XCVL. tv. 8.§.(2)

(3) Az oOnkormanyzati  képviselé  Osszeférhetetlenségének a  megallapitasat  barki
kezdeményezheti a polgarmesternél. (2000. évi XCVIL. tv. 9.§.(1) A polgarmester a
kezdeményezést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnak adja 4t kivizsgildsra. A bizottsag
eldterjesztése alapjan a Képviseld-testillet a kovetkezd {ilésén, legkésdbb az
Osszeférhetetlenség megallapitdsanak kezdeményezését kovetd 30 napon beliil hatarozattal
dont az osszeférhetetlenségrol.

(4) A képviseld az Osszeférhetetlenségét megallapito, illetdéleg a megbizatasa megsziinését — a
képviseld-testiileti tilésekrdl egy éven at meghalado részvételének hianya miatt — kimondo
képviselO-testiileti hatarozat feliilvizsgalatat kérheti — jogszabalysértésre hivatkozéassal — a
hatarozat kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a megyei birésagtol.

(5) A kozigazgatasi hivatal a megyei birdsagnal kezdeményezheti az dnkormanyzati képviseld
Osszeférhetetlenségének  kimondasat, ha a  képviselO-testilet nem dont az
Osszeférhetetlenségrol vagy dontése jogszabalysértd. A birdsag eljarasara a (6) bekezdésben
foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a birdsdg dontése ellen - annak
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil - az érintett 6nkormanyzati képviseld, illetve a
kozigazgatasi hivatal fellebbezést nyujthat be. A fellebbezésrdl, annak beérkezésétdl
szamitott harom napon beliil a masodfoku bir6sag nemperes eljarasban, harom hivatasos
birébol allo tandcsban hataroz. A birdsag dontése ellen feliilvizsgalatnak helye nincs.

(6) A birosag a kérelemrol — annak beérkezésétol szamitott harminc napon beliil — nemperes
eljarasban, hdarom hivatasos birobol dllo tandcsban hatdroz. A birdsdg az érintett
onkormanyzati képviseldt, a polgarmestert vagy a keresettel megtamadott hatarozatot hozo
képviselo-testiilet képviselojét, illetoleg a kereset eloterjesztojét meghallgathatja. A birdsdag
dontése ellen tovabbi jogorvoslatnak, feliilvizsgalatnak helye nincs.

(2000. évi XCVI. tv. 8.§.(1)
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VI. fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai

A bizottsagok létrehozasa
34.§
(1) A képviselo-testiilet allando és ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.
(2) A bizottsag elnoket és tagjainak tobb mint felét a telepiilési képviselok koziil kell valasztani.

A polgarmester, az alpolgdrmester,... a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozdja nem lehet
a bizottsag elnoke vagy tagja. /(Otv.24.§ (1)/)

A bizottsagok mikodése
35.8
(1) A bizottsdgok munkaterv szerint iiléseznek.
(2) A bizottsagi tiléseket:
- az elndk hivja Gssze, de
- a polgarmester inditvanyara is 0ssze kell hivni.

(3) Az iiléseket a bizottsag elndoke vezeti.

(4) A bizottsag iilése fo szabaly szerint nyilvanos, a zart lilésre vonatkozd szabalyok a
képviseld-testiileti zart {ilésekre vonatkozd szabalyokkal egyeznek meg.

(5) A bizottsag dontéseit egyszerli tobbséggel hozza.

(6) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatdo az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat az lgy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol
az elnok esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(8) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
A jegyzOkonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a korjegyz6 koteles megkiildeni az
illetékes kozigazgatési hivatalnak.

(9) A bizottsagok miikodésének iigyviteli feladatait az 6nkormanyzati hivatal latja el.
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A testiilet alland6 bizottsaga
36.§

(1) A képviselo-testiilet bizottsaga eldkészitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellato valasztott testiileti szerv.

A képvisel6-testiilet allando bizottséga:
- Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag,

(2) Az (1) bekezdésben szerepld bizottsag 1étszdmat a rendelet 3.sz melléklete, feladatat és
hataskorét a 4. szamu melléklete tartalmazza.

A testiilet ideiglenes bizottsagai
37.§

(1) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsagot:
- meghatarozott idére vagy
- meghatdrozott feladat elvégzésére hozhat létre.

(2) A bizottsdg a meghatdrozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését kovetéen
automatikusan megsziinik.

(3) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étrehozasakor:
- dont a bizottsag elnevezésérol,
- rendelkezik a bizottsag személyi Osszetételérol, 1étszamarol,
- hatarozza meg azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, tovabba azokat,
amelyek a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviseld-testiilethez,
- hatarozza meg a bizottsagok feladat- és hataskorét.

(4) Az ideiglenes bizottsagra az dallandd bizottsagra vonatkoz6 rendelkezéseket kell —
értelemszeriien — alkalmazni.

(5) A bizottsagok tevékenységlikrol 2 évente beszamolnak a testiiletnek.

A képviselo-testiilet és a polgarmester bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai

38.§

(1) A képviseld-testiilet bizottsdgokkal kapcsolatos jogositvanyai:

- meghatdrozza a bizottsagi szervezetét ¢s megvalasztja bizottsagait,

- meghatarozza azokat az elGterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be a képviselo-
testiiletnek,

- meghatarozza azokat az elOterjesztéseket, amelyek a bizottsdg allasfoglalasaval
nyujthatok be a képviseld-testiilethez,

- dontési jogot adhat bizottsagainak,

- a bizottsag altal hozott dontést feliilvizsgalhatja,

- dnkormanyzati rendeletében hatosagi hataskort allapithat meg a bizottsagnak,

- hataroz a polgarmester altal felfliggesztett bizottsagi dontések targyaban
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(2) A polgarmester bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai:
- inditvanyéra 6ssze kell hivni a bizottsagot,
- felfliggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az dnkorményzat érdekeit,
- dont a bizottsag elndkének (személyes érintettsége miatt torténd) dontéshozatalbol vald

rrrrr

VIL. fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a korjegyzo

A polgarmester
39.§
(1) A polgarmester foallasban latja el feladatat.

(2) A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabdl telepiilési képviselonek tekintendo.( Otv.32.§)

(3) 4 polgdarmester a megvalasztasat kévetden eskiit tesz a képviseld-testiilet el6tt. ( Otv.32.§)
(4) A polgarmester tekintetében a képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltatoi jogokat,

munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatarozza meg. A polgarmester az dllamigazgatasi
tevékenységeert a kozszolgalati szabalyok szerint felelds. ( Otv.33.§ )

Osszeférhetetlenségi szabalyok

40.§

(1) A polgarmester nem lehet:

a) koztarsasagi elnék, az Alkotmanybirosag tagja, orszaggytilési biztos,

b) az Allami Szamvevészék elncdke, elnékhelyettese és szamvevdje,

c¢) a Kormany tagja, allamtitkar, szakallamtitkar, kozponti allamigazgatasi szerv
koztisztviseldje,

d) az Allami Privatizéciés és Vagyonkezeld Részvénytdrsasdg igazgatésdganak és feliigyeld
bizottsaganak elndke és tagja, vezeto alkalmazottja és munkavallaldja,

e) biro, tigyész, kozjegyzo, birosagi végrehajto,

f) a Magyar Honvédség, a rendvédelmi szervek hivatdsos allomanyu tagja,

g) mas onkormanyzatnal polgarmester, alpolgarmester,

h) mas telepiilési 6nkormanyzat képviselo-testiiletének tagja,

i) a kozigazgatasi hivatal vezetdje, koztisztviseloje; annak a teriileti, helyi allamigazgatdsi
szervnek a koztisztviseloje, amelynek feladatkérébe az adott onkormdnyzatot érinto iigyek
tartoznak, és illetékessége az onkormanyzatra kiterjed,

J) jegyzo (fojegyzo, korjegyzo), aljegyzo, a képviselo-testiilet hivatalanak koztisztviseldje,

k) a teriiletileg illetékes teriiletfejlesztési tanacs hivatali szervezetének munkavallalodja,

1) a képviselo-testiilet altal alapitott koltsegvetési szerv vezetdje, vezetohelyettese, gazdasagi
vezetoje, tovabba olyan kézalkalmazott, aki kinevezését, megbizasat a képviselo-testiilettol

kapja,
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m) aki, illetve akinek a személyes kozremitkédésével miikodo gazdasagi tarsasag
onkormanyzati feladatot a képviselo-testiilettel vagy a képviselo-testiilet szervével kotott
vallalkozasi, megbizasi szerzédés vagy munkaszerzodés alapjan lat el,

n) kuratoriumi tagsag kivételéevel a képviselo-testiilet altal létrehozott kozalapitvany kezelo
szervének tisztségviseldje,

0) a keépviselo-testiilet dltal alapitott onkormanyzati vallalat vezérigazgatoja, vezérigazgato-
helyettese, igazgatodja, igazgatohelyettese, igazgatotandcsanak, vezeto testiiletének tagja,

p) az onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikédo gazdasagi tarsasag vezetd
tisztségviseldje, igazgatotandacsanak, igazgatosaganak vagy vezeto testiiletének, valamint
a tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo mds jogviszonyban allo
vezetoje (vezérigazgatoja),

r) az onkormanyzat tulajdoni részesedésével miikodo gazdasagi tarsasag altal alapitott
gazdasagi tarsasag vezérigazgatoja, vezérigazgato-helyettese, igazgatoja,
igazgatohelyettese, igazgatotandacsanak, igazgatosaganak vagy vezeto testiiletének tagja,

8) helyi és korzeti miisorszolgaltato, lapkiado, lapterjeszto vezetdje, vezeto testiiletének tagja,

iigyvezetdje, ezek vezetd dllasi alkalmazottia. /Otv.33/A.§(1)/

(2) A foallast polgarmester:

a) a tudomanyos, oktatoi, lektori, szerkesztoi, miivészeti és jogi oltalom ald eso szellemi
tevékenység kivételével egyéb, munkavégzésre iranyulo jogviszonyt - az orszdggyuilési
képviseloi megbizatas kivételével - nem létesithet;

b) a képviselo-testiilet hozzdjarulasa nélkiil nem lehet

ba) vdllalatnak vezérigazgatoja, vezérigazgato-helyettese, igazgatoja, igazgatohelyettese,
igazgatotanacsanak, vezeto testiiletének és feliigyelo bizottsagdanak tagja,

bb) gazdasagi tarsasag vezetd tisztsegviseldje, igazgatotanacsanak, igazgatosaganak vagy
vezeto  testiiletének,  feliigyelo  bizottsagnak  tagja, valamint a tdrsasaggal
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuldo mas jogviszonyban dllo vezetdje
(vezérigazgatoja),

bc) szovetkezet tisztségviseldje,

bd) alapitvany kezeld szervezetének tagja, tisztségviseldje. /Otv.33/A.§(2)/

(3) A polgarmester az Osszeférhetetlenségi  okot a megvalasztasatol, illetve az
osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétol szamitott 30 napon beliil kételes megsziintetni.

/Otv.33/A.§(3)/
(4) Ha a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tett eleget, barmely
képviselo inditvanyara -... a képviselok koziil valasztott haromtagu bizottsag javaslata

alapjan - a képviselo-testiilet a kovetkezé iilésén, legkésobb az Osszeférhetetlenség
megdllapitasanak kezdeményezését koveto 30 napon beliil hatarozattal megallapitia az
osszeférhetetlenség alapjaul szolgalo koriilmények fennallasat, és kimondja az
osszeférhetetlenséget, illetéleg donthet a hozzajarulas megadasarol, ha e torvény ezt
lehetove teszi. A képviselo-testiilet hatdrozatat az iilést koveté munkanapon a
polgarmesternek kézbesiteni kell. /Otv.33/A.§(4)/

(5) A polgarmester az osszeférhetetlenségét, illetéleg a megbizatds megsziinését megallapito
képviselo-testiileti hatarozat feliilvizsgalatat kérheti - jogszabalysértésre hivatkozassal - a
hatarozat kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil a ... megyei birosagtol. /Otv.33/A.§(5)/

(6) A birosag a keérelemrol - annak beérkezésétol szamitott harminc napon beliil - nemperes
eljarasban, harom hivatdsos birobol allo tanacsban hatdaroz. A birosag a polgarmestert, a
keresettel megtamadott hatdrozatot hozo képviselo-testiilet képviselojét, illetoleg a kereset
eloterjesztojet  meghallgathatjia. A birosag dontése ellen tovabbi jogorvoslatnak,
feliilvizsgalatnak helye nincs. /Otv.33/A.§(6)/
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(7) A kozigazgatasi hivatal a ... megyei birosagnal kezdeményezheti a polgarmester
osszeférhetetlenségének a kimondasat, ha a képviselo-testiilet nem dont az
osszeférhetetlenségrol vagy dontése jogszabalysérto. A birosag eljarasara a (6)
bekezdésben foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a birosag dontése ellen -
annak kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliil - az érintett polgdrmester, illetve a
kozigazgatasi hivatal fellebbezést nyujthat be. A fellebbezésrol, annak beérkezésétol
szdamitott harom napon beliil a masodfoku birosag nemperes eljarasban, harom hivatasos
birobol allo tandcsban hataroz. A birosag dontése ellen feliilvizsgalatnak helye nincs.
/Otv.33/A.§(6)/

(8) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetéen évente vagyonnyilatkozatot kételes
tenni a helyi onkormdnyzati képviselok vagyonnyilatkozatdara vonatkozo szabalyok szerint.
(Otv.33/B. §)

(9) A polgarmester sorozatos torvénysérto tevekenysége, mulasztisa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valosagnak nem
megfelelo teljesitése esetén a képviselo-testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatdrozata
alapjan - keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi 6nkormanyzat székhelye szerint
illetékes megyei ...birdsaghoz a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében.
Egyidejiileg kérheti a polgdrmesternek e tisztségébol torténd felfiiggesztését is. A birosag a
keresetet soron kiviil birdlja el. (Otv.33/B. §)

(10) A polgarmester Onkormdnyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
korjegyzoség kozremiikodésével latja el. A korjegyzoség tevékenységét a 1étrehozasara
kotott Megallapodas, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint az Ugyrend
alapjan végzi.

(11) A polgarmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
irdnyitja a hivatalt.

A polgdrmester

a) a jegyzo javaslatainak figyelembe vételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében  és
végrehajtasaban;

b) dont a jogszabaly adltal hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatosagi

jogkorokben, egyes hatdskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja;

c) a jegyzo javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belso
szervezeti  tagozodasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadadsi rendjének
meghatarozasara;

d) a hataskorébe tartozo tigyekben szabadlyozza a kiadmdanyozas rendjét;

e) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgdarmester, a jegyzo és az onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében. /Otv35.8.(2)/

(12) A polgarmester tovabbi feladatai:
- segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsagi munkajat,
- meghatarozza a korjegyzo képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait;
- képviseli az dnkormanyzatot;
- kapcsolatot tart a vélasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel;
- fogad¢ oOrét tart az ligyrendben meghatarozottak alapjan,
- nyilatkozik a sajtonak.

13) A polgarmester dont az altalanos tartalék 20%-aig terjedd felhasznalasarol.
polg g ter)
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(14) A polgarmester, ha a képviselo-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértonek tartja,
ugyanazon tigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az iilést koveté harom napon beliil nyujthatia be, a képviselo-testiilet a
benyujtas napjdtdl szamitott 15 napon beliil dont. /Otv35.§.(3)/

(15) A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskoroket az 5 .sz. melléklet
tartalmazza.

Az alpolgarmester
41.§

(1) 4 kepviselo-testiilet — sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a
képviselo-testiilet megbizatasanak idotartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkdjanak a segitésére tdarsadalmi megbizatasu alpolgdrmestert vdlaszt... Az
alpolgdarmester megbizatasa a megvalasztasaval kezdodik és amennyiben az onkormanyzati
valasztdason telepiilési képviselonek megvalasztottik, akkor az uj képviselo-testiilet alakulo
tileséig tart. Ha az alpolgdarmestert az onkormanyzati valasztason telepiilési képviselonek
nem valasztottak meg, akkor az alpolgdarmesteri megbizatasa a valasztas napjdval

megsziinik. /0tv34.§.(1)/

(2) Az alpolgdrmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. /Otv34.8.(2)/

A korjegyzo
42.8

(1) A képviseld-testiilet Nagykokényes kozség képviseld-testiiletével mindkét képviseld-testiilet
kiilon-kiilon mindsitett tobbségli egybehangz6 szavazataval hozott egylittes hatarozataval —
palyazat alapjan —jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld
korjegyzdt nevez ki.

(2) A korjegyzd vezeti az dnkormdnyzati hivatalt, a korjegyzdséget.

(3) A korjegyzé ellatjia a képviselo-testiiletek, a bizottsagok és a telepiilési képviselok
miikodesével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgdrmesterek hatdskorébe tartozo
allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat. /Otv.40.§ (2)/

(4) A korjegyzd vagy megbizottja kiteles mindegyik képviseld-testiilet iilésén részt venni és ott a
sziikséges tajékoztatast megadni. /Otv.40.§ (3)/

(5) A korjegyzo évente beszamol minden képviselo-testiiletnek a korjegyzoség munkajarol.
/Otv.40.§ (4)/
(6) A korjegyz6 koteles jelezni a képviselod-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha
a dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

(7) A korjegyz0 a korjegyzOség székhelye szerinti Heréd kézségben minden héten keddi napon

9-11 o6ra kozott, Nagykokényesen a Kirendeltségen minden héten szerdai napon 8.00- 12,00
ora kozott ligyfélfogadast tart.
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(8) A korjegyzd(3)-(6) bekezdés szerinti feladatkérében:
- elokésziti a képviseld-testiileti lilést, a bizottsagok elé keriilo eldterjesztéseket,
- ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,
- tandcskozasi joggal részt vesz a testiilet és a bizottsdgok iilésein,
- torvényességi észrevételeket tehet a dontés-elokészités soran vagy az eldterjesztés
vitajaban,
- gondoskodik a testiileti iilések jegyzokonyvei elkészitésérdl, a polgarmesterrel egyiitt ala
irja,
- tajékoztatja a polgarmestert, a képviseld-testiiletet €s a bizottsagot az Onkormanyzat
munk4jat érintd jogszabalyokrdl, a korjegyz0ség munkajarol és az ligyintézésrol.

(9) A korjegyzd egyéb f6 feladatai:
- ellatja a jogszabalyban eldirt dllamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi hataskoroket,
- dont a hataskorébe utalt tigyekben,
- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
- szervezi a korjegyz0ség felvilagosito munkajat,
- ellatja az kozigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszertsitésével 0sszefliiggd
feladatokat,
- véleményt nyilvanit, allast foglal a polgarmester, alpolgadrmester és bizottsdg elnokének
kérésére jogértelmezési kérdésekben,
- javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,
- gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek ¢€s fiiggelékeinek naprakész allapotban tartasarol,
- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében.
A koztisztviselok kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasdhoz, munkaltatéoi jogok
gyakorlasihoz az Otv. 36.§ (4) bek. alapjan a polgarmesterek egyetértése sziikséges. Az
egyetértési jog gyakorlasarol a polgarmesterek kozott kiilon megallapodas késziil.

VIII. fejezet
Korjegyz6ség
44.§
(1) A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre az 6nkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi tigyek dontésre vald elokészitésével ¢€s végrehajtasaval kapcsolatos

feladatok ellatasara.

(2) A korjegyzoséghez csatlakozni, abbol kivalni a naptari év elsé napjaval lehet. A dontést a
kivalasrol és a csatlakozdsrdl legaldbb hat honappal kordabban kell meghozni. /Otv.39.5 (3)/

(3) Heréd és Nagykokényes kozségek képviselo-testiletei 1/2007. (VIII.17.) sz. egyiittes
hatdrozatukkal 2007.december 1-t8] korjegyzéséget alakitottak, az Otv. 38. § (1) bek.

szerinti polgarmesteri hivatalok hataskorét a korjegyzoség latja el.

(4) A korjegyzéség muikodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését Heréd kozség
polgarmestere Nagykokényes Kozség Polgarmesterével egylittesen végzi.
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A Korjegyzoség belsé szervezeti tagozodasat, munka-, és tgyfélfogadasanak rendjét
meghatarozd Ugyrendet a tarsult képviselé-testiiletek a korjegyzOségi megallapodas
mellékleteként 1/2007. (VIII.17.) sz. egyiittes hatarozatukkal fogadtak el, modositasa is
csak a polgarmesterek kozOs eldterjesztése alapjan a két képviseld-testiilet kiilon-kiilon
mindsitett tobbségli hatarozataval lehetséges.

A korjegyzoség munkdjaval kapcsolatos kérdésekben sziikseg szerint a képviselo-testiiletek
egyiittes tilésen hataroznak. /Otv.40.§ (1)/

A polgarmester a KorjegyzOségre vonatkozd valamennyi eldterjesztést a korjegyzo
javaslatanak figyelembe vételével teszi meg.

A Korjegyzéség Ugyrendjét az SZMSZ mellékleteként kell kezelni. (6.sz. melléklet)

IX. fejezet

A lakossaggal valo kapcsolati formak, lakossagi forumok,
a kozmeghallgatas

45.8
A képviselo-testiilet évente legalabb egyszer, elore meghirdetett kézmeghallgatast tart,
amelyen a valasztopolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdekii kérdést

és javaslatot tehetnek. (Otv.13. §)

A kozmeghallgatas fontosabb szabalyai:

a) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok ¢és a telepiilésen miikodd tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések képviseldi kozérdekli iigyben a képviseld-
testillethez, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez kérdéseket intézhetnek, illetdleg
kozérdekii javaslatokat tehetnek.

b) A kozmeghallgatds helyérol, idejétol, a targyalasra keriild napirendekrél az
onkormanyzati hivatal hirdet6tablajan, valamint a hangos-hiradon keresztiil értesiteni kell
a lakossagot a rendezvény el6tt legalabb 5 nappal.

c) A kozmeghallgatast, mint képviselo-testiileti iilést a polgarmester vezeti, azon a
képviselo-testiilet tagjainak hatarozatképes szamban jelen kell lenniiik.

d) A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, melyre a képviseld-testiileti iilések
jegyzokonyvére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

e) Kozmeghallgatast kell tartani:

- az éves koltségvetés testiileti elfogadasa elott,

- a vagyon rendeletben meghatarozott vagyon ¢s tulajdon atruhazasarol,
- a helyi adok bevezetésérdl,

A képviseld-testiilet évente egyszer eldre meghirdetett falugytilést tart. A falugytilés a
lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatasat, a fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevondsat szolgalja, allasfoglalasardl és az ott felmeriilt kisebbségi
véleményekrdl tajékoztatni kell a képviselé-testiiletet./Otv.18.§ (2)/
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(4) A falugytilés helyérdl, idejérdl, a targyaldsra keriild témakrol az 6nkormanyzati hivatal
hirdetotablajan, valamint a hangos-hiradon keresztiil értesiteni kell a lakossagot, legalabb 5
nappal a forum el6tt.

(5) A falugytilést a polgdrmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester vezeti.

(6) A gytlésrdl jegyzOkonyv késziil, melyre a képviseld-testiileti iilések jegyzokonyvére
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A képviselé-testiilet dontése alapjan kozmeghallgatassal egybekotott falugyiilés is
tarthato.

X. fejezet
Tarsulasok
46.§

(1) Az onkorményzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb és ésszerlibb
megolddsa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képviselO-testiilet elsésorban a megyei
kozgytiléssel, mas telepiilések képviseld-testiileteivel, gazdasagi, szolgaltatd szervezetekkel,
kozszolgaltatasokat nyujto intézményekkel alakit tarsuldsokat.

(2) Heréd kozség onkormanyzata kozoktatasi feladatai hatékonyabb ellatasa érdekében 2007.
szeptember 1.-t61 Nagykokényes ¢&s Kerekharaszt kozségekkel altalanos iskolai,
Nagykokényes kozséggel 6vodai intézményfenntartd tarsulast mikodtet.

(3) Heréd kozség onkormanyzata a polgarmester Utjan részt vesz az Onkormdanyzatok altal
l1étrehozott ,,Hatvan Korzete Kistérségi Tobbcélil Téarsulds” munkéjaban. A polgarmester
akadalyoztatdsa esetén a képviselO-testiilet tagjai koziil eseti megbizassal helyettesitteti
magat.

(4) A telepiilési onkormanyzatok képviselo-testiiletei kozott a tarsulasok miikodése soran
felmeriilo  vitds  kérdésekben a birosag dont. A tarsulo  képviselo-testiiletek
megallapodhatnak abban, hogy a vitas kérdésben barmelyik képviselo-testiilet kérheti a
megallapoddasban megjelolt onkormadnyzati érdekszovetség dltal /Otv.41.§ (4)/

(5) A képviselo-testiilet a rendelkezésre allo (szellemi €s anyagi) eszkézokkel tdmogatja a
valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi dnkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

(6) A képviselo-testiilet szlikség szerint hatosagi igazgatasi tarsuldsban vehet részt.

(7) A hatosagi igazgatasi tarsuldst irasos egyiittmiikodési megallapodas hozza 1étre, amelyben
rendezni kell a megallapodasban foglaltak végrehajtasaval 6sszefliggd fobb szabalyokat is.
A megdllapoddsnak tartalmaznia kell:
a) a tarsulas résztvevoinek nevét, székhelyét,
b) a tarsuldsban intézendo iigyek kijelolését,
¢) a tarsulas alkalmazottainak kinevezési modjat, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak
rendjét, a koltségek viselésének ardanyat,
d) a tarsulasba valo belépés, illetoleg a kivalas szabalyait,
e) a tarsulds mitkédési teriiletén a helyszini iigyintézés rendjét./Otv.42.§ (2)/
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(8) 4 megallapodast meg kell kiildeni a kozigazgatasi hivatalnak, amely tizenot napon beliil
tehet térvényességi észrevételt./Otv.42.§ (3)/

(9) A tarsulasban végzett ligyintézés tapasztalatairol 2 évenként tajékoztatni kell a képvisel6-
testiiletet. A telepiilési 6nkormanyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasarél szolo 2004. évi

CVIL. torvény 6.§ (3) bek. alapjan : A tdrsuldsi tandcs tagjai évente legalabb két alkalommal
beszamolnak képviselo-testiileteiknek a tarsuldsi tandcsban végzett tevékenységiikrol.

XI. fejezet

Az onkormanvyzat gazdasagi alapjai

47.§

(1) A képviseld-testiilet az 6nkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetéleg mas célu hasznositasara kiilon rendeletet
alkot.

(2) Az onkormanyzat tulajdonara és gazdalkoddséara vonatkozo részletes szabalyokat kiilon

Oonkormanyzati rendelet hatarozza meg. Ebben a rendeletben kell megallapitani:

a) a fogalomképtelen vagyontargyak korét,

b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran,

c) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitésérol, megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetéleg mas célu
hasznositasardl csak helyi népszavazassal lehet donteni.

(3) Az Onkormanyzat torzsvagyonat (fogalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes torzsvagyon), valamint a forgalomképes vagyontirgyak tételes listajat az
SZMSZ 8.sz. melléklete tartalmazza.

(4) Az 6nkormanyzat — vagyonanak ndvelés érdekében az Otv. 80.§.(3) bekezdésében foglalt
korlatozasokkal — részt vehet kiilonb6z6 gazdasagi vallalkozasokban.

(5) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulésardl koételes tajékoztatni a
lakossagot a koltségvetésrol tartott kozmeghallgatason, illetdleg a hivatalos
onkormanyzati lapban.

(6) Az dnkormanyzat meghatarozza gazdasagi programjat.
A gazdaségi program készithetd:
- a képviselO-testiilet megbizatasanak id6tartamara, illetve
- a képviselO-testiilet megbizatasat meghalad6 iddszakra is.

(7) A gazdasagi program az Onkormanyzat részére helyi szinten hatarozza meg mindazon
célkitlizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetési lehetdségekkel Gsszhangban, a helyi
tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adottsdgok atfogd figyelembevételével — a kistérségi
teriiletfejlesztési koncepcidhoz illeszkedve — az onkormanyzat altal nyujtandd kotelezd és
onként vallalt feladatok biztositasat, fejlesztését szolgaljak.
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(8) A gazdasagi program tartalmazza a kdvetkezdket:
- afejlesztési elképzeléseket,
- amunkahelyteremtés feltételeinek eldsegitését,
- atelepiilésfejlesztési politika célkitiizéseit,
- az adopolitika célkitiizéseit,
- az egyes kozszolgaltatdsok biztositdsdra, szinvonalanak javitdsdra vonatkozo
megoldasokat, tovabba
- a befektetés-tamogatasi politika, kozségiizemeltetési politika célkitlizéseit.

(9) A gazdasagi program egy valasztasi ciklus idejére szol a képviseld-testiilet a gazdasagi
programot az alakulé iilését kovetd hat honapon beliil elfogadja. Ha a meglévo gazdasagi
program az el6zd ciklusiddn tulnyuld, Uigy azt az (jjonnan megvalasztott képviseld-testiilet
az alakulo6 tilését kovetd hat honapon beliil koteles feliilvizsgalni, €és legalabb a ciklusidd
végéig kiegésziteni vagy modositani. A képviseld-testiilet a megbizatdsdnak idétartama alatt
a gazdasagi program alapjan miikodik.

Az onkormanyzat koltségvetése
48.§

(1) A képvisel6-testiilet a koltségvetését Onkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasr6l szolo térvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzédjarulds mértékét az allami koltségvetési torvény
hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa egy forduloban torténik. Elfogadasa elétt a vonatkozo
tarsulasi megallapodasoknak megfeleléen a korjegyzoségben és az intézményfenntarto
tarsulasokban érintett Nagykokényes és Kerekharaszt kozségek onkormanyzataival az
intézményi koltségvetéseket, ezekkel egyiitt - a kozos finanszirozas szabalyait
részletezo- finanszirozasi megallapodasokat egyiittes iilésen jova kell hagyni.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzO késziti eld, s a polgarmester terjeszti a
képviselS-testiilet elé. Az eléterjesztést a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elézetesen
kotelezden megtargyalja, valamint a koltségvetési rendelet-tervezetet
kozmeghallgatason ismertetni kell.

(4) A koltségvetés a bevételeket forrdsok, a kiadasokat pedig célok szerint tartalmazza. A
biztonsagos gazdalkodas érdekében 1% tartalékot kell képezni.

(5) A féléves gazdalkodasi beszamolo rendelet-tervezetének, I.-III. negyedéves tajékoztatod
hatdrozati javaslatdnak, valamint a zarszdmadds tervezetének elkészitésére ¢&s

eldterjesztésére - a kozmeghallgatas kivételével- a (3) pontban irt szabalyok iranyadok.

(6) A képviselO-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot, a végrehajtasarol
sz616 beszamolordl rendelettel dont, a tajékoztatot hatarozattal fogadja el.
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Az onkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai
49.§

(1) A helyi énkormanyzat gazdalkodasdanak biztonsagaért a képviselo-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszeriiségéért a polgarmester felel6s. /Otv.90.§ (1)/

(2) A veszteséges gazdalkodas kovetkezményei az onkormanyzatot terhelik, kotelezettségeiért az
allami koltségvetés nem tartozik feleldsséggel. /Otv.90.§ (2)/

(3) Az onkormanyzat adossagrendezési eljarasarol az 1996.€vi XXV. tv rendelkezik.

(4) A fizetoképesség helyredllitasa érdekében az onkormdnyzat kételes felfiiggeszteni -a

hatosagi és az alapvetd lakossagi szolgaltatasok kivételével- a feladatok finanszirozasat.
/Otv.90.§ (4)/

(6) A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az atmenetileg szabad
pénzeszkozok lekotésérél a jogszabalyok és az SZMSZ figyelembevételével sajat
hataskorében dontson, melyrdl a testiiletet folyamatosan tajékoztatni kell.

(7) Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait az 6nalléan gazdalkodo korjegyzoség latja el. E
korben kiilonosen:

a) az eldirt modon ¢€s idoben elkésziti a koltségvetési tajékoztatdt, a koltségvetési
beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket megkiildi a
MAK (Magyar Allamkincstar) részére,

b) beszedi az 6nkorményzat sajat bevételét,

¢) megigényli” a MAK (Magyar Allamkincstar) -tol a cimzett és céltimogatasokat,

d) gondoskodik az Onkormanyzat altal létrehozott ¢s miikddtetett intézmények
pénzellatasarol,

e) biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarend;jét,

f) elkésziti az onkormanyzat éves vagyonleltarat,

g) az Onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil
gondoskodik az Onkormanyzat tartozdsainak és az Onkormdnyzat intézményei
miikodési kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illet6leg teljesitésérol.

(8) Az onkormanyzat altal 1étesitett és fenntartott intézmények részben onalléan gazdalkodnak,
a dologi kiaddsokra biztositott pénzeszkozeiket azonban csak a korjegyzéség altal
meghatarozott iitemben és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény a kotelezd téritési
dijon és a képviseld-testiilet altal kotelezden eldirt bevételi dsszegen feliili bevételével
szabadon rendelkezik, azt — alapfeladatainak sérelme nélkiil — felhasznalhatja dologi
kiadéasokra, bért azonban nem képezhet beldle.

(9) A korjegyzoség ¢és az Onkormanyzat altal mikodtetett intézmények vezetdi a kisebb

Osszegli készpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt ellatmanybdl — a hazi pénztarban
meghatarozott szabalyok szerint — teljesitik.
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(10) Az 6nkormanyzat feladatait az alabbi szakfeladatokon latja el:
751153 Onkormanyzati igazgatés

014034 Kisegité mezogazdasagi szolgaltatas

452025 Helyi kozutak, hidak, alagutak 1étesitése és feltjitasa
631211 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
701015 Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositas

751757 Onkormanyzati intézményeket ellaté kisegitd szolgalat
751834 Vizkarelharitas

751845 Varos- és kozséggazdalkodasi szolgaltatas

751856 Telepiilési vizellatas és vizmindségvédelem

751867. Koztemetd fenntartasi feladatok

751878 Kozvilagitasi feladatok

751922 Onkormanyzatok elszamolasai

751966 Onkormanyzatok feladatra nem tervezhetd elszamolasai
851297 Védonoi szolgalat

851912 Anya-, gyermek- és csecsemodvédelem

852018 Allategészségiigyi tevékenység

853233 Hazi segitségnytjtas

853244 Csaladsegités, csaladsegitd szolgélat, gyermekjoléti szolgalat
853246 Szocialis étkeztetés

853311 Rendszeres pénzbeni ellatas

853322 Rendszeres gyermekvédelmi ellatasok

853333 Munkanélkiili ellatasok

853344 Eseti pénzbeni ellatas

853355 Eseti pénzbeni gyermekvédelmi ellatasok

901116 Szennyvizelvezetés és kezelés

902113 Telepiilési hulladékok kezelése

921826 Kozosségi szinterek tevékenysége

923127 Kozmiivelddési, konyvtari tevékenység

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
50.§

(1) Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

(2) Az onkorményzat bels6é pénziigyi ellendrzését a folyamatba épitett, elozetes €s utodlagos
vezet6i ellenérzés (FEUVE) és a belso ellendrzés biztositja.(A FEUVE az SZMSZ 9. sz.
mellékletét képezi.)

(3) A képviselo-testiilet az el6z6 év november 15-ig jovahagyja a helyi onkormanyzatra
vonatkozo éves belsd ellendrzési tervet. A polgarmester a targyévre vonatkozd éves
ellendrzési jelentést — Osszefoglald ellendrzési jelentést — a targyévet kovetden, a

zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejlileg — a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(4) A képviselo-testiilet gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl jogszabalyban meghatarozott
képesitésii ellendr megbizasa utjan gondoskodik.
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(5) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig — egyebek kozott — az Onkorméanyzatnal és
intézményeinél:

a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamold (zarszamadas), L.-III. negyedéves tajékoztaté és Kkoncepcid
tervezeteit,

b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedés-, csokkenés) alakuldsat, értékeli
az azt el61dézo okokat,

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsdgat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitéset.

(6) A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kozli a
képviseld-testiilettel. Ha a képviseld-testiilet a vizsgalati megéllapitasokkal nem ért egyet, a
vizsgalati jegyzOkonyvet az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami SzdmvevOszéknek.

Felterjesztési jog

51.§

(1) A képviselO-testiilet az altala iranyitott szerv miikddésével, illetdleg az altala kibocsatott
jogszabalyokkal, jogi irdnyitdsi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt
nyilvanithat, kifogassal ¢élhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavondasat.

(2) A képviselo-testiilet az dnkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat- és
hataskorét érintd barmely kérdésekben — kozvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete utjan
— az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez fordulhat és
tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,javaslatot
tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti.

(3) A képviselo-testilet felterjesztési joganak gyakorlasarol elézetesen keri a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag véleményét.

XII. fejezet

Zaro és egyéb rendelkezések

Hatalybaléptetés
52.8

(1) E rendelet 2007. december 1.napjan 1ép hatalyba. A kihirdetésrdl a helyben szokasos modon
a jegyz6 gondoskodik

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg az 5/2003.(V.6.), valamint az azt mddositd
26/2004.(X11.6.), 1/2006. (II.1.) 13/2006.(XI1.10.) és 5/2007.(I11.26.) rendeletek hatalyukat
vesztik.

k. m. f.
Koémar Jozsef Peterkéné Farkas Andrea
polgarmester helyettes jegyzd

Kihirdetési zaradék: A rendeletet kihirdetem!
Heréd, 2007........

Peterkéné Farkas Andrea
helyettes jegyzd
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10.

11.

1.sz. melléklet

A képviseld-testiilet 6nként vallalt feladatai

A telepiilésrendezés és telepiilésfejlesztés.

Az épités és a természeti kornyezet védelme.

Az épitési telkek biztositasa €s a lakasgazdalkodas.

A vizrendezés, csapadékviz-elvezetés és csatornazas.
Kozrend és kdzbiztonsag ellatasaban valo kozremiikodés.
Kozremiikodés a helyi energia-szolgaltatasban.

A helyi foglalkoztatas tdimogatésa, segitése.
Kozmiivelddési tevékenység, a tomegsport tamogatasa.
Az egészséges ¢letmdd kozosségi feltételeinek segitése.
A koz0sségi tér biztositasa (klubkonyvtar fenntartésa).

A lakossag onszervezddo kozosségeinek tamogatésa.
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8.

9.

2.sz. melléklet

A telepiilési képviselok névsora, lakhelye, telefonszama

. Koémar Jozsef (polgarmester)

Egyed Janos (alpolgarmester)

Gyorgy Istvanné

[1k6 T6th Andrasné

Juhasz Istvanné

Kapuszta Janos

Kerestély Gyula

Kovacs Jozsef

Papp Akos

10. Samu Alfonzné

Heréd, Kokényesi ut 2/a.

Heréd, Ifjusag u.10.
Heréd, Kolozsvari u.3.
Heréd, Taban u.3.

Heréd, Kolozsvari u. 8.

Heréd, Rakoczi ut 36.

Heréd, Koztarsasag u. 44.

Heréd, Pusztai u. 4/2.
Heréd, Csillag u.2.

Heréd, Hatvani ut 9.

377-002
06-70-339-7131

06-30-241-7050

06-20-454-6227

06-70-528-2554

377-406
06-20-232-9036

377-500

377-119
06-20-923-9370

377-132

06-70-374-7936

377-020
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A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsora

Juhasz I[stvanné elnok
Gyorgy Istvanné tag
[1k6-Toth Andrasné tag
Papp Akos tag
Samu Alfonzné tag

3.sz. melléklet
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) 4.sz. melléklet
A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag
feladata és hataskore

1) Véleményezi ¢és ellendrzi a képviselo-testiillet elé keriild pénzligyi-, gazdasagi témaja
eléterjesztéseket, az Onkormanyzat éves koltségvetését, zarszamadasat ¢és tapasztalatairol
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2) Kozremikoddik az Onkormanyzat éves- és kozéptava tervének Osszeallitisanal, segiti azok
megvaldsulasat.

3) Ellendrzi az 6nkormanyzati vagyont és az onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodast.
4) Az éves zarszamadashoz csatolt vagyonallapot helyességét ellenérzi.

5) Ellendrzi a kdltségvetési eldiranyzatok modositasat, atcsoportositasat.

6) Véleményezi a hitelfelvételt, vizsgalja annak indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

7) Téajékoztatast kérhet a képviselo-testiilet altal anyagi tamogatasban részesitett egyesiiletektol,
szervektdl, a tdimogatas felhasznalasara vonatkozdan.

8) Részt vesz az dnkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos dontés elokészitésében.

9) Ellendrzi az addztatasi tevékenységet, kiilonds tekintettel az adokintlévOoségek behajtasara.

10) Véleményezi az dnkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagok alapitasat, belépés, dsszeolvadas,
kilépés, megsziinés indokoltsagat.

11) Véleményezi és ellenérzi az Onkormanyzati intézmény alapitasat, Osszevonasanak ¢&s
megsziinésének indokoltsagat.

12) Kozremitkddik az Onkormanyzat Szervezeti és Miukodési Szabalyzatanak feliilvizsgalataban,
javaslatot készit a modositasra, illetve 0j szabalyzat alkotasara.

13) Vizsgalja a hatalyban 1évé SzMSz hatalyosulasat.

14) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat szerveit miikodtetésiik szabalyszerlisége tekintetében
(javaslatot tesz az alapitd okiratok modositasara, kiegészitésére, 01j alapitd okirat kiadasara).

15) Ellendrzi a polgarmester atruhazott hataskdrben hozott dontéseit torvényességi szempontbol — a

végzett ellenOrzésrol tajékoztatja a testiiletet évente egy alkalommal.

16) A polgarmester tekintetében gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat.

17) Képviselok és a polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytjtése.

18) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtételéhez informdciéo €s nyomtatvany biztositdsa a
képviseld-testiilet hivatalan keresztiil.

19) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenorzési eljaras lefolytatasa, ennek keretében:
- a képviselok felszolitasa (a sajat és hozzatartozodinak) az ellendrzéshez sziikséges
azonosité adatok irasbeli bejelentésére,
- afelszolitasra szolgaltatott azonositd adatok megfeleld 6rzése és az ellenérzést kovetd 8
napon beliili torlése.

(20) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérdl a képviseld-testiilet soron kovetkezd
iilésén valo tajékoztatas.
(21) A bizottsag sajat maga hatarozza meg muikodésének részletes szabalyait, kiilon részletezve a

vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, a nyilvanossag biztositasat a nem nyilvanos adatok
védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak részletes rend;jét.

A képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorok
1) Folyamatosan ellendrzi a gazdalkodasra, a pénziigyi feladatok végzésére vonatkozo rendeletek
hatalyosulasat.

2) Rendszeresen figyelemmel kiséri az Onkormanyzati intézmények pénziigyi ellendrzését,
gazdalkodasi feladatainak teljesitését.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

5.sz. melléklet

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzd, az dnkormanyzati intézmények vezetdi
¢s az Onkormanyzattal kdzalkalmazotti jogviszonyban allok esetében.

Két képviseld-testiileti iilés kozotti iddszakban utdlagos beszamoldsi kotelezettséggel
jogosult az 6nkormanyzati intézményeknél ellendrzés elrendelésére.

Gyakorolja az Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos rendelkezési jogot (bérbeadas,
dijmentes hasznalat) az elidegenités kivételével.

Ellatja az étkezéssel és hazi segitségnyujtassal osszefliggd feladatokat.

A képviseld-testiilet hataskorébdl 4t nem ruhdzhato iigyek kivételével a testiilet két iilése
kozott halaszthatatlan tigyekben dontést hozhat. A hozott dontésrél a testiilet soron
kovetkezd tilésén beszamol.

Az allampolgérok élet- és vagyonbiztonsagat veszélyeztetd esetekben (elemi csapds ¢és
annak elharitasa, vészhelyzetben) a koltségvetés korében atmeneti intézkedéseket hozhat, az
eldiranyzatok kozott atcsoportositast hajthat végre, a koltségvetési rendeletben nem szerepld
kiadasokat is teljesithet, melyrdl a testiilet legkdzelebbi {ilésén beszamol.

A koltségvetésben elkiilonitetten szerepld tartalék-eldiranyzatok felhasznalasarol
(kotelezettségvallalasok) rendelkezik, errdl a testiiletet, az érdekelteket tajékoztatja.

Dont az atmenetileg szabad pénzeszk6zok egy évnél rovidebb lejaratu lekotésérol.

Engedélyezi a koztemetést, a képviseld-testiilet altal onkormanyzati rendeletben
szabalyozott temetési segély kifizetését.

10) Onkormanyzati rendeletben szabalyozott esetekben atmeneti segélyt allapit meg.

38



6.sz. melléklet

Heréd és Nagykokényes Kozségek Onkormanyzatai
1/2007.(VIIIL.17.) hatarozata

HERED-NAGYKOKENYES KORJEGYZOSEG

UGYRENDJE

Altaldnos rendelkezések

. Heréd K6zség Onkormdanyzata és Nagykokényes Kozség Onkormanyzata a helyi
onkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. tv. ( a tovabbiakban Otv.) 40. §. (1) bekezdése
alapjan korjegyzdséget hozott 1étre a képviseld-testiilet miikodésével, az allamigazgatasi
tigyek dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

. A korjegyz0Oség elnevezése, székhelye a képviseld-testiiletek megallapodasa alapjan: Heréd-
Nagykokényes Korjegyzoség
3011 Heréd, Rakoczi ut 9.

. A korjegyz6ség székhelye Heréd kozség, Nagykokényes kozségben a volt polgarmesteri
hivatal épiiletében kirendeltséget miikodtet Heréd- Nagykokényes Korjegyzdség
Nagykokényesi Kirendeltsége elnevezéssel. A korjegyzdség a kirendeltségen is biztositja az
ezen ligyrendben meghatarozottak szerint az tigyfélfogadast.

. A korjegyzdség koztisztviseldi 1étszdma 11 {6, mely az dnkorményzatok megallapodésaban
szerepld munkakorokre tagozodik.

A korjegyzOség mikodése

. A korjegyz6ség 6nallo jogi személy, vezetdje a korjegyzo.
. A korjegyz0 szervezi a korjegyzdség munkajat.

. A korjegyz0 a korjegyzdség munkdja szervezése, a munka hatékonysaga érdekében sziikség
szerint, de legalabb félévente munkaértekezletet tart.

. A korjegyz6 a korjegyzdség koztisztviseldi munkdjanak ellendrzését az alabbi modon latja
el:

B munkafolyamatba épitett ellendrzés,

B minden munkateriilet cél ellendrzése legalabb évente egy alkalommal.

Az ellendrzésrdl abban az esetben késziil feljegyzés, ha megsziintetésre vard hidnyossagot
allapit meg, vagy a korjegyzo azt sziikségesnek tartja.
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A korjegyz6ség gazdalkodasara vonatkozo szabalyok

—

A korjegyz6ség onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv.

2. A pénziigyi gazdasagi feladatokat a gazdalkodasi el6adok és pénziigyi eldadok végzik, a
munkakori leirdsban meghatarozottak szerint.

3. A korjegyz0ség nevében kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra a korjegyzé jogosult.
Az ellenjegyzést a korjegyzdség koltségvetését készitd gazdalkodasi eléado végzi,
melyr6l irdsos megbizast ad a korjegyzo.

4. A korjegyzoség ellatja Heréd Kozség Onkorményzata és Nagykokényes Kozség

Onkormanyzata részben 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szervei (intézményei) és az

onkorményzatok koltségvetésében szerepld, szakfeladaton intézmény nélkiil mitkodo

feladatok gazdalkodasat. A feladat ellatasarol kiilon megallapodas késziil.

A munkaéltatoi jogok gyakorldsa

. A korjegyzo tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Heréd Kozség Polgarmestere
gyakorolja, melyhez be kell szereznie a masik polgarmester egyetértését. Nem kell
beszereznie a polgarmesterek egyetértését az alabbiakhoz:
- szabadsag kivételének engedélyezéséhez
- ajogszabaly valtozas miatti atsorolashoz.
- jogszabalyokban kdételezden eldirt juttatasok kifizetéséhez
. A korjegyzdség koztisztviseldi tekintetében a munkaltatdi jogokat a korjegyzd gyakorolja,
melyhez a polgarmesterek egyetértése sziikséges Az egyetértési jog gyakorlasarol kiilon
megallapodas késziil.

A helyettesités rendje

. A korjegyzo koteles gondoskodni arrol, hogy a korjegyzdség koztisztviseldjének tartods
tavolléte esetén a feladat ellatdsa, az ligyintézés folyamatos legyen. Ez biztosithato belsd
helyettesitéssel vagy koztisztviseld alkalmazasaval.

. Az ligyintézés folyamatossaga érdekében az dtmeneti, rovid tavollétek esetén a korjegyzdség
dolgozoi a kovetkezok szerint helyettesitik egymast:

B a pénziigyi eldadok egymas kozott,

B a gazdalkodasi eléadot a pénziigyi eléadok,

B az igazgatasi el6adok egymas kozott,

B a korjegyzOt az altala megbizott eldado.

Munkakorok atadas-atvétele

. Munkaviszony megsziinése, 1étesitése esetén a munkakdr atadas-atvételérol jegyzokonyvet
kell késziteni, mely tartalmazza:

B az atadott, atvett iratokat csoportositva,

B az atadott-atvett nyilvantartasokat felsorolva,

B a nyilvantartasok, konyvelési anyagok utolso sorszdmat, datumat,

B cgyéni felszereléseket.
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Kiadmanvyozas rendje

. Az dnkorményzatok nevében, illetve a polgarmesterek sajat feladat- és hataskorében
készitett iratok kiadmanyozasara a polgarmesterek jogosultak.

. Az dnkormanyzatok bizottsdgai Onkormanyzati hatosagi ligyben hozott dontésérol készitett
jegyzOkonyvi kivonatok hitelesitésére a korjegyzo, vagy a jegyzOkonyvvezetdi feladatokat
ellato koztisztviseld jogosult.

. A korjegyz6ség altal allamigazgatasi hatosagi tigyben hozott dontések kiadmanyozésara a
korjegyzd — kivételesen , tdvolléte esetén a kiadményozasi joggal felruhazott ligyintézo-
jogosult.

. A korjegyzoség altal készitett levelek, tajékoztatok, felhivasok kiadmanyozasara a korjegyzé
jogosult

. A korjegyzdség koztisztviseldje altal készitett hagyatéki leltar, ado- és értékbizonyitvany,
idézés, fizetési felszolitas, hianypotlasi felhivas alairasara az illetékes ligyintézo jogosult.

. A bélyegzd hasznalat rendje:

B a, Heréd Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiilete”, , Nagykokényes Kozség
Onkorményzat Képviselétestiilete” ,,Heréd Kozség Polgarmestere”, ,,Nagykdkényes
Ko6zség Polgarmestere” felirati korbélyegzok az dnkormanyzatok nevében, a
polgarmesterektdl kimend leveleknél, illetve a pénzintézetnél hasznalhatok,

B  Heréd-Nagykokényes Korjegyzoség” feliratu korbélyegzo a korjegyzoségtol, ,,Heréd-
Nagykdkényes Korjegyzdje” a korjegyzotdl kimend iratoknal hasznalhato.

Munkarend, igyfélfogadas

. A korjegyz6ség dolgozoinak heti ktelez6 munkaideje 40 6ra. Az ebédidd 30 perc, mely a
munkaidd része.

. A korjegyzdség munkarendje a herédi székhelyen: hétfotdl csiitortokig 7.30-t6l 16 oraig,
pénteken 7.30.-t6l 13.30 percig.

. A nagykokényesi kirendeltség munkarendje : hétfé 8.00- 15.30.-ig, kedden és szerdan: 8.00-
17.00 ig, csiitortokon: 8.00- 15.30.-ig, pénteken 8.00.-t6l 15.00 percig.

. Az iigyfélfogadas rendje a korjegyzdség Heréden miik6do hivataldban: hétfoé 8.00- 12.00.-ig,
kedden 8.00- 16.00.- ig, szerdan: sziinnap, csiitortokon: 13.00.-t61 16.00.-ig, pénteken:
szunnap.

. Az iigyfélfogadas rendje a nagykodkényesi kirendeltségen: hétfon : 8.00.-15.00.-1g, kedden:
8.00.- 16.30.- ig, szerdan: 8.00.- 16.30.- ig,csiitortokon: 8.00.-15.00.-ig, pénteken:8.00-
12.00-ig.

. A korjegyzd tigyfélfogadasi ideje:
- Herédi székhelyen minden héten kedd 9.00 - 11.00 6ra kozatt.
- Nagykokényesi kirendeltségen: minden héten szerdan 8.00- 12,00 6ra kozott.
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Ugyiratkezelés, irattarozds

A korjegyzdség ligyiratkezelésére, irattdrozasara, iratok selejtezésére a korjegyzo
kiilon szabalyzatot készit.

Vagyonnyilatkozat

1. A Heréd-Nagykokényes Korjegyzdseég koztisztviseldi koziil, a korjegyzon
kiviil vagyonnyilatkozat tételre kotelezett munkakorok:
- anyakonyvvezet6i feladatot is ellato igazgatasi eléadok, pénziigyi el6adok,
- akotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzését, érvényesitését ellato
gazdalkodasi el6adok,

2. A korjegyz6 a kinevezési okiratban, vagy egyéb okiratban kotelezi a koztisztviselot a
vagyonnyilatkozat megtételére és mint munkaltato kezeli a vagyonnyilatkozatokat.

Zar6 rendelkezések

1. Az Ugyrend a Képviseld-testiiletek jovahagyasaval vélik hatalyossd és a korjegyzoség
2007.december 1.-1 miikddésének kezdetétdl alkalmazando

2. 2007.december 1.-t81 Heréd K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
63./2001(IX.17.) sz. hatdrozataval, Nagykokényes Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete ....... /200..(....... ) sz. hatarozataval elfogadott a Polgarmesteri Hivatalok
Ugyrendjei hatélyukat vesztik.

Détum:Heréd, 2007. augusztus 23. Nagykokényes, 2007. augusztus 23.
Komar Jozsef sk. Torok Laszlé sk.
Heréd Kozség Nagykokényes Kozség
Polgarmestere Polgarmestere

Elfogadva a 1/2007.(VIIL.17) Heréd-Nagykokényes kozos Onkormanyzati hatarozattal

Détum:Heréd, 2007. augusztus 23. Nagykokényes, 2007. augusztus 23.
Peterkéné Farkas Andrea sk. Peth6éné Nagy Ilona sk.
Heréd Kozség helyettes jegyzdje Nagykokényes kozség jegyzoje
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

7.sz. melléklet

Az onkormanyzat hivatalos lapjara vonatkozo adatok

A hivatalos lap neve: Herédi Hirmondo

A hivatalos lap megjelenésének gyakorisaga:idészaki lap

A lap formatuma: A/4

A lap nyomdai kivitelezdje:Juhasz PRINT 2003 Kft.

A lap terjesztésének modja: ingyenes dnkormanyzat altal kihordott kiadvany
Fdszerkesztd: Szabo Géabor kdozmiivelddési eléadod

Szerkesztd bizottsag tagjai: Lérincz Maria Altalanos Iskola Igazgatoja
Onkormanyzat dolgozoi
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8.sz. melléklet

Az onkormanyzati torzsvagyon részletezése

1. Forgalomképtelen vagyoni korbe tartoznak:

a./ kozutak

b./ utak

c./ kozterek

d./ hidak

e./ jardak

f./ mitargy

g./ kdzparkok

h./ jatszoterek

j./ kozcélu vizi 1étesitmény (csapadékviz elvezetd arokrendszer)
k./ koztemetd

2. Korlatozottan forgalomképesek:

a./ kozmiivek

b./ miivel6dési intézmények

- Napkézi Otthonos Ovoda

- Altalanos Iskola

- Miivelddési haz és kozségi konyvtar
c./ egészségligyi €s szocialis intézmények

- Korzeti Orvosi Rendel6

- Fogorvosi Rendeld

- Gyogyszertar

d./ kozépiiletek €s a hozzajuk tartozé foldek
- Korjegyz6ségi Hivatal

Az onkormanyzati forgalomképes vagyon részletezése

1. Lakoéhazak, nem lakés céljara szolgdlo épiiletek, helyiségek
2. Belteriileti ¢és kiilteriileti ingatlanok:

- épitési telkek,

- mezOgazdasagi mivelést foldek,

- nem lakas célu épitésre alkalmas foldek,

- egyéb foldek.
3. Az dnkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingd vagyontargyak.



9.sz. melléklet

FEUVE

E mellékelt 20 oldal, mely megegyezik a korabban hatalyos SZMSZ 11. sz.mellékletével.

A FEUVE a Hivatalban megtekintheto.
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